PAGE  
7

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П Р И К А З
от 08 июля 2010 г.

          г. Ставрополь                                    №234/од
О мерах по обеспечению пожарной безопасности в помещениях министерства экономического развития Ставропольского края 

В соответствии со ст.37 Федерального закона № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Приложением к приказу МЧС России от 18.06.2003 № 313 «Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03)»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности в помещениях министерства экономического развития Ставропольского края (далее-министерство) возложить на  главного инженера сектора хозяйственной работы финансово-хозяйственного отдела А.М. Калинина.

2. Ответственность за пожарную безопасность в помещениях, занимаемых структурными подразделениями,  возложить на руководителей структурных подразделений. 
3. Ответственность за своевременное приобретение, ремонт, сохранность и готовность к действию первичных средств пожаротушения возложить на начальника финансово-хозяйственного отдела – главного бухгалтера  О.П.Голобородько.
4.    Утвердить прилагаемые:

4.1. Инструкцию о мерах пожарной безопасности в помещениях министерства экономического развития Ставропольского края и действиях при пожаре (далее – Инструкция);

4.2. Памятку по пожарно-техническому минимуму для руководителей структурных подразделений, ответственных за соблюдение правил пожарной безопасности в кабинетах, или отдельных помещениях.

4.3. План мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в   помещениях министерства экономического развития Ставропольского края на 2010 год.

5. Ответственному за соблюдение правил пожарной безопасности в помещениях министерства при проведении вводного инструктажа работников, принимаемых на работу, знакомить с Инструкцией о мерах пожарной безопасности под роспись в журнале регистрации вводного инструктажа.
6. Отделу правового, кадрового и документационного обеспечения ознакомить под роспись первого заместителя министра, заместителей министра, руководителей структурных подразделений с настоящим приказом.
7. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
8. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.
Министр                                                                                               Ю.В.Ягудаев  
УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства 

экономического развития 

Ставропольского края

от 08 июля 2010 г. № 234/од

ИНСТРУКЦИЯ

о мерах пожарной безопасности в помещениях

министерства экономического развития Ставропольского края

и действиях при пожаре

 
Инструкция о  мерах пожарной безопасности  в помещениях министерства экономического развития Ставропольского края и действиях при пожаре

(далее-Инструкция) разработана в соответствии с Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям  и  ликвидации  последствий  стихийных  бедствий  от  18  июня  2003 года  № 313  (Зарегистрировано в Минюсте России  27.06.2003 

№ 4838) и устанавливает противопожарный режим в помещениях министерства экономического развития Ставропольского края.


1. Общие положения

Инструкция устанавливает общие требования пожарной безопасности для всех работников  министерства экономического развития Ставропольского края (далее - министерство), и посетителей, которые обязаны строго выполнять данные требования в здании министерства и на прилегающей территории, решительно и правильно действовать в случае возникновения пожара, немедленно принимать меры к его ликвидации, спасению личного состава и имущества.

Министр экономического развития Ставропольского края (далее-Руководитель) назначает лицо, ответственное за соблюдение правил пожарной безопасности в министерстве. Персональная ответственность за обеспечение пожарной безопасности в кабинетах и помещениях министерства, занимаемых структурными подразделениями возлагается на руководителей соответствующих структурных подразделений.

Финансово-хозяйственный отдел при проведении вводного инструктажа работников, принимаемых на работу в министерство,  в обязательном порядке знакомит с Инструкцией под роспись в журнале регистрации вводного инструктажа с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

1. В целях предупреждения пожаров и возгораний в здании и помещениях министерства запрещается:

1.1. Курить и пользоваться открытым огнем.

1.2. Производить переоборудование электросетей и устройство всякого рода временной электропроводки, заменять плавкие предохранители промышленного производства самодельными.

1.3. Оставлять без присмотра включенные в электросеть электроприборы, аппараты, установки, радиоприборы, компьютеры, оргтехнику, настольные лампы и другое оборудование.

1.4. Производить облицовку стен, мест общего пользования, коридоров, лестничных клеток, переходов, холлов горючими отделочными материалами.

1.5. Загромождать эвакуационные выходы, коридоры, проходы между стеллажами, шкафами, полками, столами, оборудованием.

1.6. Производить разогрев горюче-смазочных материалов, электросварочные работы, покраску поверхностей нитро- и масляными красками без письменного разрешения финансово-хозяйственного отдела.

1.7. Хранить в здании и помещениях пустые и наполненные газовые баллоны, сверхнормативные запасы легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.

1.8. Размещать в подвале и на этажах министерства легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, а также другие огнеопасные и взрывчатые вещества и материалы без согласовании с инспекцией Госпожнадзора.

1.9. Пользоваться переносными электролампами, шнуры которых полностью не заключены в резиновые шланги, а электролампы не защищены колпачками с укрепленной на рукоятке металлической сеткой.

1.10. Нарушать состояние электропроводки (заклеивать ее бумагой, обоями, материей, нарушать изоляцию, завешивать плакатами розетки, обертывать электролампы бумагой, тканью и другими материалами).

2. Содержание помещений

2.1. Во всех кабинетах и помещениях после окончания работы электроосвещение, компьютеры, множительная и оргтехника должны быть выключенны.

2.2. Все окна и форточки в помещениях по окончании рабочего дня должны быть плотно закрыты, двери заперты.

2.3. Все ремонтно-строительные и монтажные работы на территории и в помещениях производить только после согласования с инспекцией Госпожнадзора.

2.4. Лестничные клетки, запасные выходы должны содержаться в чистоте и запираться на замки.

2.5. В коридорах на доступных местах должны быть вывешены схематические планы эвакуации и стрелки-указатели запасных выходов для эвакуации людей в случае пожара, а также предусмотрена автоматическая система (установка) оповещения людей при пожаре.

2.6. Запрещается устанавливать в коридорах, на лестничных клетках, на выходах из помещений какие-либо предметы, препятствующие движению 

людей, сужающие расчетную ширину эвакуационных проходов и выходов.

2.7. Двери  помещений  и подвалов, в которых не требуется постоянного пребывания людей, должны быть закрыты на замки. На дверях указанных помещений должна быть информация о месте хранения ключей. Окна подвалов должны быть остеклены и постоянно закрыты.

3. Содержание прилегающей территории

3.1. Территория всегда должна находиться в чистоте, весь сгораемый мусор и отходы убраны в мусорные контейнеры.

3.2. Дороги к зданию и проезды необходимо всегда содержать свободными. Парковка машин в проездах и противопожарных разрывах между зданиями и отдельно стоящими помещениями, а также ближе 3 метров от наружных стен здания, запрещается.

4. Содержание средств пожаротушения

4.1. Запрещается использовать средства пожаротушения для хозяйственных нужд.

4.2. Все средства пожаротушения и противопожарная сигнализация должны постоянно находиться в исправном состоянии, в полной комплектности и годности к действиям для ликвидации пожара.

5. Подготовка   и   действия   работников   министерства   при   возникновении пожара.

5.1. В дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре разрабатывается План экстренной эвакуации, определяющий действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации, по которому не реже одного раза в полугодие проводятся практические тренировки. 

5.2. Все работники министерства должны знать места нахождения средств пожаротушения, правильно и эффективно их применять, проходить инструктаж и периодически обучаться приемам пользования средствами пожаротушения.

5.3. Каждый работник при обнаружении пожара или признаков горения (задымлении, запаха гари, повышенной температуры и т.д.) обязан: 

- немедленно сообщить по стационарному телефону «01», или по мобильному телефону «112» в городскую пожарную охрану и на пост охраны  здания по телефону 35-64-79,(при этом сообщить адрес министерства, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

- оповестить о пожаре или его признаках находящихся поблизости людей;

- принять срочные меры к ликвидации загорания имеющимися средствами пожаротушения и одновременно приступить к эвакуации работников и посетителей, при необходимости материальных ценностей и документов с обеспечением их сохранности.

5.4.  Руководитель (или другое должностное лицо) находящийся на месте пожара, обязан:

- продублировать сообщение или сообщить о возникновении пожара в в городскую пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство;

- осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны;

- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

- в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства; 

- удалить за пределы опасной зоны всех работников не участвующих в тушении пожара;

- обеспечивать соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

- одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей:

- проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты, при необходимости отключить электроэнергию.

- организовать встречу подразделений пожарной охраны.

- выполнять другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления здания.

5.5. Каждый руководитель структурного подразделения министерства обязан контролировать изучение и знание настоящей Инструкции подчиненными.

Начальник финансово-хозяйственного

 отдела – главный бухгалтер





О.П.Голобородько

УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства 

            экономического развития Ставропольского края

от 08 июля 2010 г. № 234/од

ПАМЯТКА

по пожарно-техническому минимуму для работников министерства экономического развития Ставропольского края

В целях обеспечения пожарной  безопасности в кабинетах и помещениях  министерства  экономического  развития  Ставропольского края

запрещается:
1.    Курение в кабинетах и помещениях.

2. Применение сгораемых абажуров, электроламп повышенной мощности.

3. Пользование неисправными переносными и стационарными электророзетками, электровыключателями, электропатронами и другими электроустановочными изделиями.

4. Хранение взрывопожарных веществ и материалов, легковос-пламеняющихся и горючих жидкостей.

5. Хранение различных предметов в коридорах, туалетных комнатах,  на лестничных площадках, лестничных маршах и  проходах. 

6.  Использование светильников без рассеивателей, предусмотренных конструкцией светильников, обёртывание  светильников, электроламп бумагой или тканью. 

7. Оставлять без присмотра включенные в электросеть электро-аппаратуру, электроприборы, оргтехнику, компьютеры.

8. Хранить на окнах фокусирующие линзы, приборы, сосуды.

9. Применять открытый огонь, производить сварочные работы без наличия разрешения. 

10. Применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания.

Обо    всех    неисправностях    и    повреждениях    электропроводки   и 
электроприборов, коротких замыканиях немедленно сообщать в сектор хозяйственной    работы    финансово-хозяйственного    отдела    по   телефонам 

35-49-97; 692-135; 915-617; 8 962 429 49-87.

Услышав сигнал о пожаре, каждый работник обязан быстро, без паники немедленно покинуть кабинет, помещение, строго придерживаясь направления, указанного в плане эвакуации. 

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства экономического развития Ставропольского края

от 08 июля 2010 г. № 234/од

ПЛАН

 мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в помещениях министерства экономического развития Ставропольского края  на 2010 г.

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок

исполнения
	Ответственный

за исполнение
	Приме-

 чание

	1.
	Проводить с работниками министерства противопожарные инструктажи (вводный, первичный, повторный, внеплановый, целевой)  с записью в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности 
	по мере

необходимости
	Ответственный за соблюдение правил пожарной безопасности
	

	2.
	Заказать и вывесить во всех кабинетах и помещениях таблички с указанием фамилии ответственного за  соблюдение правил пожарной безопасности, памятку по пожарно-техническому минимуму соблюдения  правил пожарной безопасности, номера телефонов для вызова пожарной охраны
	до августа
	Ответственный за соблюдение правил пожарной безопасности
	

	3.
	Приобрести новые огнетушители, шланги для гидрантов, необходимые эвакуационные знаки безопасности 
	до августа
	Начальник финан- сово-хозяйствен ного отдела О.П.Голобородько
	

	4.
	У пожарных гидрантов, и по направлению движения к ним, установить соответствующие указатели
	до августа
	Ответственный за соблюдение правил пожарной безопасности
	

	5.
	Организовать обучение 
министра и лица, ответственного за соблюдение правил пожарной безопасности по программе «Пожарно-технический минимум для руководителей и ответственных за пожарную безопасность в учреждениях (офисах).
	до августа
	О.П.Голобородько
	

	6.
	Завести журнал по учету проверки состояния огнетушителей, нанести на них порядковые номера белой краской.
	до августа
	Ответственный за соблюдение правил пожарной безопасности
	

	7.
	Заключить договор на обслуживание охранно-пожарной сигнализации.
	до августа
	О.П.Голободько


	

	8.
	Заказать в электротехни- ческой лаборатории проведение измерения сопротивления электропроводки в помещениях министерства экономического развития Ставропольского края 
	до августа
	О.П.Голобородько
	

	9
	Проверить  работу пожарных гидрантов на предмет годности к действиям для ликвидации пожара.


	август
	Ответственный за соблюдение правил пожарной безопасности
	


Начальник финансово-хозяйственного 

отдела – главный бухгалтер



                    О.П.Голобородько

