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МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П Р И К А З

	От 26 января  2010 г.     
	г. Ставрополь
	№  19/од


	Об официальном сайте 
министерства экономического 
развития Ставропольского 
края в сети Интернет


В целях обеспечения информационной открытости министерства экономического развития Ставропольского края и реализации механизмов эффективного информационного взаимодействия министерства с другими органами государственной власти, субъектами экономической деятельности и населением Ставропольского края
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края в сети Интернет.
2. Утвердить прилагаемый Порядок подготовки и размещения информационных материалов на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края в сети Интернет.
3. Утвердить прилагаемую Форму заявки для размещения информации на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края.
4. Придать сайту министерства экономического развития Ставропольского края (далее - сайт), расположенному в сети Интернет по адресу: http://www.stavinvest.ru/, статус официального источника информации о деятельности министерства экономического развития Ставропольского края (далее - министерство).
5. Признать утратившими силу приказы  по министерству экономического развития и торговли Ставропольского края от 17.02.04 № 28/од и от 13 февраля 2007 г. № 17/од.
6. Первому заместителю министра, заместителям министра организовать регулярное и своевременное представление в отдел информационно-аналитической работы министерства экономического развития Ставропольского края информационных материалов для размещения на сайте по курируемым направлениям деятельности.
7. Отделу информационно-аналитической работы:
7.1. Обеспечить проведение работ по сбору, подготовке и обновлению информации на сайте.
7.2. Осуществлять контроль за своевременным обновлением информации на сайте и проводить анализ информационного наполнения сайта.
7.3. Осуществлять анализ посещаемости сайта.

7.4. Обеспечивать проведение работ по техническому сопровождению и администрированию сайта, а также по его защите от несанкционированного доступа и соблюдению режима доступа к информации, размещенной на сайте.
8. Руководителям структурных подразделений министерства обеспечивать подготовку и представление информационных материалов для размещения их в установленном порядке на сайте, в том числе по запросам отдела информационно-аналитической работы.
9. Отделу правового и кадрового обеспечения довести настоящий приказ до сведения первого заместителя министра, заместителей министра и руководителей структурных подразделений министерства.

10.  Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра экономического развития  Ставропольского  края  Скрипника А.В.
11. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

	Министр экономического развития        Ставропольского края

	Ю.В.Ягудаев


	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом министерства

экономического развития

Ставропольского края

от       января 2010 г. № 


Положение
об официальном сайте министерства экономического развития 

Ставропольского края в сети Интернет
1. Основные положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок работы официального сайта министерства экономического развития Ставропольского края в сети Интернет.

1.2. Официальный сайт министерства экономического развития Ставропольского края в сети Интернет (далее - сайт) является официальным источником информации о деятельности министерства экономического развития Ставропольского края (далее - министерство). Информационные ресурсы, размещаемые на сайте, являются открытыми и общедоступными.
1.3. Основной целью сайта является эффективное использование возможностей сети Интернет для обеспечения доступа организаций и граждан к информации, касающейся деятельности министерства.
1.4. Термины и понятия, используемые в настоящем Положении:

сайт – сервер, предоставляющий прямой доступ пользователям к информационным ресурсам;

разделы сайта – Интернет-страницы сайта, объединенные его структурой и содержанием информационных ресурсов.
1.5. Официальный адрес сайта в сети Интернет:  http://www.stavinvest.ru/.
1.6. Сайт объединяет информацию, поступающую от всех структурных подразделений министерства, а также обеспечивает выход к Интернет-источникам других органов государственной власти, организаций и лиц, чья деятельность непосредственно связана с экономикой и системой государственного управления Российской Федерации и Ставропольского края.

1.7. Информация, размещаемая непосредственно на сайте, имеет статус официальной. Иной статус информационных материалов оговаривается отдельными примечаниями к ним.
1.8. Информационные материалы сайта могут быть переведены на иностранные языки.

2. Цели и задачи сайта

2.1. Цели сайта:

обеспечение информационной открытости министерства;

обеспечение условий обращения к информационным ресурсам для субъектов экономической деятельности, действующих в интересах общества и на основе законодательства Российской Федерации и Ставропольского края;

развитие информационного взаимодействия между субъектами экономической деятельности;

формирование позитивного образа экономики Ставропольского края в Российской Федерации и мире.
2.2. Основные задачи сайта:

удовлетворение информационных потребностей органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и жителей Ставропольского края в получении объективной информации о деятельности министерства;

информирование населения Ставропольского края и внешних партнеров министерства об экономическом потенциале и инвестиционной привлекательности Ставропольского края, об инициативах Правительства Ставропольского края в области экономической политики, о планах, текущих мероприятиях и результатах деятельности министерства;
создание и развитие условий для взаимодействия министерства с органами государственной власти, органами местного самоуправления, внешнеэкономическими партнерами, хозяйствующими субъектами;

повышение инвестиционной привлекательности Ставропольского края;

информационная поддержка развития туризма в Ставропольском крае;

содействие созданию в Ставропольском крае интегрированной информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.
3. Организация функционирования сайта, его техническое, информационное и финансовое обеспечение
3.1. Эксплуатация сайта осуществляется на основе государственных контрактов и договоров, заключаемых в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров и выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», для обеспечения:

организации канала для доступа к сайту;

программно-технического сопровождения сайта, функционирования оборудования и каналов связи, своевременного совершенствования и развития программно-технических средств, обеспечивающих работу сайта;

изменения технологий размещения, доступа к материалам, корректировки содержания и форм представления информации на сайте;
представления на сайте статистических материалов;

технической защиты информационных ресурсов сайта от незаконного вмешательства, других несанкционированных действий, а также от утраты, искажения и разрушения.

3.2. Отдел информационно-аналитической работы министерства:

размещает информацию на сайте, осуществляет ее обновление и удаление;

взаимодействует со структурными подразделениями министерства по вопросам размещения информации;

разрабатывает, согласовывает предложения по развитию сайта;

обеспечивает изменение структуры и дизайна сайта.

3.3. Ответственность за достоверность информации, представленной для размещения на сайте, несут работники министерства, подписавшие заявки для размещения информации на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края.

3.4. Начальник отдела информационно-аналитической работы министерства обеспечивает согласование решений с руководителями структурных подразделений министерства по вопросам редактирования материалов, представленных для размещения на сайте.

3.5. Финансирование расходов, связанных с функционированием, модернизацией, техническим и информационным обеспечением сайта, осуществляется за счет средств бюджета Ставропольского края.
3.6. Функционирование сайта обеспечивает возможности: 

обращений граждан и организаций к руководству министерства через механизм «общественной приемной»; 

комментирования новостей посетителями сайта; 

доступа посетителей сайта к информационным ресурсам, размещенным на других порталах и сайтах.

3.7. Не допускается публикация на сайте комментариев, в которых содержится недостоверная  информация, а также сведения и оценки, нарушающие нормы этики.

3.8. При размещении материалов на сайте обеспечивается конфиденциальность персональных данных, принимаются меры по защите общественной безопасности и государственной тайны. 

4. Перечень информации  

о  деятельности  министерства, размещаемой на сайте 
	№

п/п
	Категория информации
	Периодичность 
размещения

	1
	2
	3

	1.
	Общественная приемная. Общая информация о министерстве экономического развития Ставропольского края:


	

	
	наименование министерства, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления обращений пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номера телефонов справочной службы, номер и время работы телефона доверия министерства 
	поддерживается в актуальном состоянии

	
	
	

	
	сведения о полномочиях министерства, задачах и функциях его структурных подразделений, нормативные правовые документы, определяющие полномочия министерства

	поддерживается в актуальном состоянии

	
	форма для создания электронного обращения к министру экономического развития Ставропольского края

	поддерживается в актуальном состоянии

	
	информация о порядке рассмотрения обращений граждан и приема граждан министром экономического развития Ставропольского края


	поддерживается в актуальном состоянии

	2.
	Контакты министерства: 


	

	
	ФИО министра экономического развития Ставропольского края, первого заместителя министра, заместителей министра, руководителей структурных подразделений министерства, их фотографии, телефоны, адреса электронной почты


	в течение двух рабочих дней со дня назначения, поддерживается в актуальном состоянии

	3.
	ссылки на Интернет - ресурсы: 

	поддерживается в актуальном состоянии

	
	сайты федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ставропольского края, официальный информационный Интернет-портал органов государственной власти Ставропольского края, федеральный и региональный порталы государственных услуг Ставропольского края, сайт «Туристическое Ставрополье», сайт инновационно-технологического центра Ставропольского края, сайты крупных российских выставок, инвестиционных проектов, сайты ведущих высших учебных заведений в Ставропольском крае, сайт федерального портала малого и среднего предпринимательства, реестр субъектов малого и среднего предпринимательства Ставропольского края, электронный каталог-справочник продукции организаций Ставропольского края
	

	
	
	

	4.
	фотоматериалы, иллюстрирующие мероприятия, проводимые министерством экономического развития Ставропольского края


	в течение трех рабочих дней со дня мероприятия

	5.
	текущие показатели времени суток, календаря, курсов валют, нефти, ставки рефинансирования, MosPrime Rate

	

	6.
	Разделы сайта министерства с информацией по основным направлениям деятельности министерства:


	в течение трех рабочих дней со дня  получения отделом информационно-аналитической работы заявки для размещение информационных на сайте 

	
	«Государственная поддержка бизнеса»,


	

	
	«Инвестиции и инновации»,


	

	
	«Социально-экономическое развитие края»,


	

	
	«Межрегиональное и международное сотрудничество»,


	

	
	«Целевые программы»,


	

	
	«Продукция и предприятия края»,


	

	
	«Стратегия социально-экономического развития Ставропольского края»,


	

	
	«Прогноз объемов закупок продукции на 2010-2012 гг»,


	

	
	«Антикризисные меры Правительства Ставропольского края»,

 
	

	
	«Антикоррупционные меры министерства экономического развития Ставропольского края»


	

	7.
	Информационные материалы о деятельности министерства экономического развития Ставропольского края и мероприятиях, проводимых с участием работников министерства:
	

	
	
	

	
	новости сайта представлены на главной странице и архив новостей, 


	в течение двух рабочих дней со дня проведения мероприятия



	
	сообщения раздела «Важная информация»
	поддерживается в актуальном состоянии


4.1. В новостной ленте сайта публикуется: 

информация о работе координационных и совещательных органов Ставропольского края, созданных по направлениям деятельности министерства экономического развития Ставропольского края;

тексты официальных выступлений и заявлений, публикаций и интервью министра экономического развития Ставропольского края, первого заместителя министра, включая обращения, комментарии, поздравления;

информация о рабочих поездках и встречах руководителей министерства, а также об официальных мероприятиях, организуемых министерством экономического развития Ставропольского края (заседания, встречи, брифинги, семинары, круглые столы и другие мероприятия), в частности, анонсы официальных мероприятий и их итоги;

сведения о проведении выставок и презентаций, организованных и проведенных с участием министерства экономического развития Ставропольского края, а также сведения об условиях проведения таких мероприятий и участия в них;
информация о кадровом обеспечении министерства экономического развития, о вакансиях и конкурсах на замещения должностей государственной службы в министерстве экономического развития Ставропольского края; 

сведения о проведении  дней информирования граждан Ставропольского края с участием представителей министерства экономического развития Ставропольского края;

информация о работе с обращениями граждан, поступающими в адрес министра экономического развития Ставропольского края;

сведения о характере обращений граждан, результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах;

информация об итогах проведения единого дня личного приёма граждан Ставропольского края;

информация о проведении наградной деятельности Губернатора Ставропольского края и Правительства Ставропольского края;

сведения об обращениях, отзывах и комментариях, поступивших на электронную почту, в обычную почту и на сайт министерства экономического развития Ставропольского края, не противоречащие федеральному законодательству и законодательству  Ставропольского края, а также о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах;

информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в министерстве и подведомственных организациях;

описание условий и порядка доступа заинтересованных лиц к государственным информационным системам, находящимся в ведении министерства экономического развития Ставропольского края, в том числе информация о возможности доступа к информационным системам либо получения сведений из информационных систем на платной основе (при наличии).
4.2. В разделах сайта размещаются:

нормативные правовые акты, регламентирующие соответствующие направления работы министерства, а также сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу в случаях, предусмотренных законодательством, о признании их недействующими в судебном порядке;

тексты проектов законодательных и  нормативных правовых актов, внесенных в установленном порядке для рассмотрения Губернатором Ставропольского края, Правительством Ставропольского края, Государственной Думой Ставропольского края (в течение 10 рабочих дней после проведения в установленном порядке их антикоррупционной экспертизы);

планы и показатели деятельности министерства;

материалы программ и проектов социально-экономического развития Ставропольского края, а также основные сведения о результатах их реализации;

сведения о взаимодействии министерства с иными органами государственной власти Ставропольского края, организациями, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, а также соглашения о взаимодействии с указанными органами (по согласованию сторон);

сведения о положениях, составах, контактах и деятельности координационных и совещательных органов, созданных по направлениям деятельности министерства экономического развития Ставропольского края;

материалы о деятельности подведомственных министерству экономического развития организаций;

статистическая и аналитическая информация;

контакты работников министерства, обеспечивающих реализацию функций министерства, которые обозначены в разделах сайта.

4.3. Нормативные правовые акты и иные документы размещаются на сайте с указанием их вида, наименования, даты принятия (подписания), номера и даты вступления в силу, а также сведений об их официальном опубликовании и включении в федеральный регистр нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
4.4. Судебные акты размещаются на сайте с указанием их вида, наименования суда, принявшего акт, даты его принятия, номера дела, а также сведений о вступлении акта в законную силу.
4.5. Все документы размещаются на сайте с указанием их вида, даты  и других обязательных реквизитов.
4.6. Информация, размещаемая новостной ленты сайта может быть также размещена в разделе сайта (по согласованию с руководителем структурного подразделения министерства, курирующего соответствующее направление работы и на основе заявки для размещения информации на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края).

4.7. При наполнении главной страницы сайта, новостные сообщения, теряющие свою актуальность, автоматически помещаются в архив новостей, доступный для пользователей сайта.

4.8. Решения о прекращении представления на сайте размещенной информации принимаются руководителями структурных подразделений министерства, курирующими соответствующие направления деятельности министерства, и согласуются с министром или курирующими заместителями министра. Удаление информации со страниц сайта осуществляется отделом информационно-аналитической работы в течение одного рабочего дня.

	
	УТВЕРЖДЕН

приказом министерства

экономического развития

Ставропольского края

от      января 2010 г. № 


Порядок
подготовки и размещения информационных материалов 
на официальном сайте министерства экономического развития 
Ставропольского края в сети Интернет
1. Условия размещения информации на страницах официального сайта 

министерства экономического развития Ставропольского края

1.1. Размещение информации на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края (далее - сайт) осуществляет отдел информационно-аналитической работы министерства экономического развития Ставропольского края (далее - министерство) на основании заявок, поступающих от структурных подразделений министерства.

1.2. Отдел информационно-аналитической работы министерства размещает материалы на сайте в течение 2-х рабочих дней после получения заявки для размещения информации на сайте (далее - заявка). 

Ответственные за подготовку и представление информационных материалов для размещения на сайте согласовывают с работниками отдела информационно-аналитической работы министерства все вопросы форматов и места размещения информации на сайте. Если размещение информации оказывается невозможным, начальник отдела информационно-аналитической работы в течение одного рабочего дня должен проинформировать об этом: 

устно ответственного за подготовку и представление информационных материалов для размещения на сайте; 

электронным сообщением руководителя структурного подразделения министерства, направляющего информацию для размещения на сайте. 

Срок  размещения информации на сайте исчисляется со времени предоставления в отдел информационно-аналитической работы министерства материалов, соответствующих заявке и форматам, которые обеспечивают применение технологий работы с электронными страницами сайта. 

1.3. Заявка должна соответствовать установленной форме. Заявка признается действительной, если она заверена подписью заместителя министра, курирующего направление деятельности структурного подразделения, представляющего информацию для размещения на сайте.
1.4. Без оформления заявок на главной странице сайта может быть размещена информация, создаваемая непосредственно в отделе информационно-аналитической работы министерства.

1.5. Информационные материалы к размещению на сайте должны быть представлены в отдел информационно-аналитической работы министерства в форматах электронных документов  Microsoft Office. Информационные материалы должны иметь вид отдельных файлов или сборников файлов, собранных в электронные папки. 

1.6. В сопроводительном письме к заявке и файлам информационных материалов для размещения на сайте указываются:

а) разделы, и подразделы сайта, где необходимо разместить информационные материалы;

б) названия информационных материалов для помещения на соответствующие страницы сайта через операцию копирования, а также названия файлов, где содержится материал;

в) формы представления информационных материалов на страницы сайта: 

развернутый  текст
развернутая таблица 

название-ссылка
фотография, иллюстрирующая новость или другой открытый текст
фотографии тематической галереи
видеоролики.

2. Требования к форматам информационных материалов,

размещаемых на сайте

	Содержание информации
	Типы файлов
	Форматы
	Объемы и параметры размещения

	1
	2
	3
	4

	Новость - 

краткое описание события и его значение
	Документ Microsoft Word - 2003
	Текст  сообщения предваряется датой размещения на сайте.

Заголовок и первый абзац помещается непосредственно в поле страницы соответствующего раздела. - Times New Roman 12пт.

Название (не более 200 знаков с пробелами) Ж

Абзац, помещаемый непосредственно на страницу новости (не более 500 знаков ). Пробелом строки первый абзац отделяется от остальной части новостного текста (не более 4 000 знаков с пробелами), который на странице сайта будет открываться через «Читать далее».

Название или первый абзац новости должны включать в себя информацию о том, когда и где произошло событие.

Фотография, иллюстрирующая новость прилагается отдельным файлом в формате JPEG – рисунок,  до 600 точек по ширине. 
	До 8000 знаков

	Декларативное определение – текст, дающий представление о направлении, целях, содержании, условиях деятельности и о достижениях в данной сфере работы. 

Пример - описание Государственной поддержки малого и среднего предпринимательства в Ставропольском крае на главной странице соответствующего раздела сайта
	Документ Microsoft Word - 2003
	Развернутый  текст помещается непосредственно в поле страницы соответствующего раздела - Times New Roman 12пт.

Название (не более 100 знаков с пробелами).
Здесь могут быть применены такие средства оформления фрагментов текста как: выделение Ж, курсив, список, табуляция. 

Возможно размещение в тексте ссылок на Интернет-источники.


	До 10 000 знаков

	Файлы для чтения и скачивания -тексты, таблицы, диаграммы – аналитические, нормативные, методические материалы, размещаемые в подразделах сайта.

В названии необходимо заявлять содержание и формы информации, а также основные характеристики времени и места.
	Документы:

Microsoft Word 2003,

PowerPoint 2003

Excel 2003


	Названия-ссылки для открытия материала в целях его просмотра или скачивания 

Текст названий - Times New Roman 12 пт.

Название (не более 100 знаков с пробелами)

Названия ссылок, размещаемых на странице должны представлять содержание материалов в сжатом виде, но без сокращений в написании слов (за исключением общепринятых).

Пример: 

Постановление Правительства Ставропольского края от 20.07.2005 №88-п (ред. от 20.12.2006) «О положении об осуществлении международных связей органами исполнительной власти Ставропольского края» 
Прогноз социально-экономического развития Ставропольского края на 2009 год и на период до 2011 года (форма 2п)
	Объем одного прикрепляемого файла, размещаемого без специальных согласований,  не должен превышать 2МБ.

Количество файлов, представляемых на одной странице сайта, не более 40.

Название-ссылки на материал, размещенный позже, находится выше,  чем ссылка на материал, размещенный ранее

	Объявление – предоставление возможности получения полезной информации, извещение о значимом событии, действиях или достижениях.
	
	Текст  объявления предваряется датой размещения на сайте.

Развернутый  текст объявления помещается непосредственно в поле подраздела «Объявления» страницы соответствующего раздела - Times New Roman 12 пт.

Название (не более 100 знаков с пробелами).
Возможно размещение в тексте ссылок на Интернет-источники.

Названия-ссылки для открытия материала в целях его просмотра или скачивания 

Текст названий - Times New Roman 12 пт.

Название (не более 100 знаков с пробелами)

Названия ссылок, размещаемых на странице, должны представлять содержание материалов в сжатом виде, но при соблюдении правил русского языка.

Фотография, иллюстрирующая содержание объявления, прилагается отдельным файлом в формате JPEG – рисунок, от 25 до 100КБ. 
	Не более 2000 знаков

	Фотогалереи – тематические коллекции фотографий.

Названия галереи и комментарии к фотографиям
	
	Названия галереи представляет собой текст до 100 знаков с пробелами.

Фотографии прилагаются к заявке и сопроводительному письму в отдельной электронной папке, имя которой должно включать в себя обозначение «фгл», одно-два слова из названия и определение времени создания фото. Например, «фгл курорты КМВ лето 2008». 

Файл каждой из фотографий (формат JPEG – рисунок 70 – 150КБ) должен иметь имя, включающее обозначении «фгл» - фото-галерея, одно - два слова из названия галереи и порядковый номер в галерее. Например, «фгл курорты КМВ1».

В сопроводительном письме, где заявляется о необходимости размещения галереи,  рекомендуется представлять название галереи, список названий файлов фотографий с подписями к каждой из них.

Например:
Фотогалерея «Курорты Кавказских Минеральных Вод»

фгл курорты КМВ 1  - Беседка «Эолова арфа»,

фгл курорты КМВ 2 – Санаторий «Ленинские скалы»
	Объем одной фотогалереи не должен превышать 5МБ

	Видеоролики – иллюстрации наиболее ярких и значимых событий, а также сложных, масштабных проектов и объектов экономической деятельности.


	
	Файл каждого из видеороликов должен воспроизводиться обычными средствами офисных приложений Microsoft Office 2003,  иметь имя, включающее обозначении «вр» - видеоролик, одно-два слова из названия и год создания. Например, «вр курорты КМВ 2006».
	Объем одного ролика не должен превышать 5МБ


2.1. Структура сайта, названия его разделов и подразделов, типовые формы и технологии размещения информационных материалов должны соответствовать дизайну и инструментарию сайта.
3. Последовательность действий ответственного за подготовку и представление информационных материалов для размещения на сайте

3.1. Ответственный за подготовку и представление информационных материалов для размещения на сайте должен:

определить место на сайте, где предполагается разместить информационный материал, его формат и название  с учетом структуры, содержания электронных страниц и дизайна сайта;

подготовить информационный материал для представления посетителям сайта с учетом форматов, обеспечивающих возможности его размещения на электронных страницах сайта; 

подготовить сопроводительное письмо;
оформить заявку для размещения информации на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края;
направить материалы в отдел информационно-аналитической работы министерства электронной почтой (до 4МБ) или посредством электронных носителей;

получить подтверждение о принятии материалов отделом информационно-аналитической работы министерства для размещения на сайте;
согласовать сроки размещения информационных материалов;
проконтролировать размещение информационных материалов;
доработать информационные материалы, откорректировать их форматы (в случае, если в этом возникает необходимость) совместно с работниками отдела информационно-аналитической работы министерства. 

4. Требования к содержанию информационных материалов,

размещаемых на сайте
4.1. Материалы, представленные на страницах сайта, должны:

содержать информацию полную,  актуальную, точную, конструктивную, объективно оптимистичную и грамотно оформленную;

заявлять инициативы и достижения Ставропольского края в области экономики;

раскрывать конструктивное содержание действий Губернатора и Правительства Ставропольского края, министерства экономического развития; 

определять конкурентные преимущества Ставропольского края;

предлагать решения и ответы на проблемные вопросы в области экономической деятельности; 

наглядно представлять объективные данные и меры, реализация которых обеспечивает устойчивое и динамичное развитие экономики Ставропольского края. 

4.2. Информационные материалы, размещаемые на сайте, должны быть изложены кратко, в деловой стилистике, соответствующей нормам русского языка.  
Сложные профессиональные понятия и обороты текста могут быть использованы в названиях и в содержании информационных материалов и документов, размещаемых на сайте. 
5. Дополнительные требования к работе с материалами сайта

5.1. При подготовке информационных материалов к размещению на страницах сайта необходимо учитывать возможности их представления на портале Правительства Ставропольского края и в средствах массовой информации. 
5.2. Руководители структурных подразделений министерства не реже трех раз в неделю должны осуществлять просмотр информационных материалов соответствующих  разделов сайта для оценки актуальности информации, представленной на его страницах.
	
	УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства

экономического развития

Ставропольского края

от  января 2010 г. № 















ФОРМА

министерство экономического развития Ставропольского края
Заявка

для размещения информации на официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края

	Наименование структурного подразделения министерства
	предлагает к 
	раздел и подраздел 

сайта

	отдел управления персоналом и делопроизводства
	размещению на сайте
	

	
	обновлению информации на сайте
	

	
	нужное выделить черным цветом
	

	

	наименование документа

	e-mail
	

	носителем информации является (e.mail, CD, дискета, дисковый накопитель)
	имя файла


Ответственный за подготовку и представление информационных материалов для размещения на сайте

	
	
	

	ФИО
	должность
	телефон

	
	
	

	
	дата
	подпись


Руководитель структурного подразделения

	
	
	

	ФИО
	подпись
	телефон

	
	
	

	
	дата
	


Заместитель министра, курирующий направление деятельности

	
	
	

	ФИО
	подпись
	дата

	
	
	

	


Получено отделом  информационно-аналитической работы

	
	

	ФИО получателя информации
	дата


Заявка направлена на факс  29-01-56

Адрес электронной почты получателя информации  Павлищев А.А. <pavlischev@stavinvest.ru>

Адрес электронной почты отправителя


телефон (факс)

